
Sekretariatsservice

Wir erledigen für Sie Ihre gesamte Geschäftskorrespondenz sowie alle Leistungen, die ein professionelles
Sekretariat bietet: Terminplanung und -koordination ebenso wie Reisevorbereitungen und Mailing-Aktionen.

Ihre Vorteile:

 • Moderne Büro-Technologie 
• Qualifiziertes Personal 
• Sprachdienst: deutsch, englisch, französisch, polnisch, türkisch (Wort und Schrift) 
• Kurzfristig und temporär nutzbar (z. B. als Urlaubsvertretung und für Projekte)

Auf Wunsch übernimmt unser Team für Sie auch Ihre Terminverwaltung, zum Beispiel für Arztpraxen sowie
Steuer- oder Anwaltskanzleien.

DER THÜNKER - Büroservice mit System , Bonn-Center, Bundeskanzlerplatz 2- 10/14.Etage, 53113 Bonn
Tel: 0 22 8 / 26 73 - 0, Fax: 0 22 8 / 26 73 - 203, www.buero-bonn.de, info@buero-bonn.de

Inhaber: Wilfried Thünker, Ust-IdNr.: DE196457255, HRA 4428, IHK Bonn/Rhein-Sieg
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